PROJEKT: Nazwa projekiu
MIEJSCE SPOTKANIA: Nazwa biurowca

globalworth DATA: 2023:MM-dd

CZAS: 10:00 — 12:00
PP
MoM # 1

UCZESTNICY FIRMA/ROLA EMAIL TELEFON OBECNOSC
Imie i nazwisko (inicjaty) Globalworth / Project Manager Tak
Imig i nazwisko (inicjaty) Nazwa Generalnego Wykonawcy / Tak
Project Maganer
Imie i nazwisko (inicjaty) Globalworth / Zarzadca Budynku Tak
Imig i nazwisko (inicjaty) Nazwa firmy / Zarzadca Techniczny Tak (Online)
Budynku
Imie i nazwisko (inicjaty) Nazwa firmy / Project Manager Tak
Imie i nazwisko (inicjaty) Nazwa firmy / Inspektor Budowlany Tak
Imie i nazwisko (inicjaty) Nazwa firmy / Inspektor Elekiryczny Tak
Imie i nazwisko (inicjaty) Nazwa firmy / Inspektor Sanitarny Tak
Spotkanie Projektowe Miejsce: Nazwa budynku, pietro -np. | Data: XXXXXXXXXXX,
biuro Zarzadcy Xxx.xx.2023 r., godz. 10:00

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularza awizaciji

Zatacznik nr 2 — Lista pracownikow

Zalacznik nr 3 — Lista udostepnionych pomieszczen

Zatacznik nr 4 — Lista udostepnionych miejsc parkingowych (x szt.)

Zatacznik nr 5 — Harmonogram prac

* komentarze do MoM mozna wydawac w ciagu 2 dni od wydania
* zapisy z poprzednich spotkan sg czarnego koloru pogrubione, zapisy z ostatniego spotkania stworzone sg na czerwono
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Minutki ze spotkania projektowego:

1. Organizacja/ Formalnosci
1.1 Uczestnicy projektu Project Manager przedstawit zesp6t zaangazowany w projekt. Fl/Zespot Uzgodniono
10 Osoba kontaktowa od Project Manager potwierdzit, ze osobg kontaktowg od strony Globalworth jest imie Fl Uzgodniono
) strony Inwestora i nazwisko.
13 Cotygodniowe spotkania Do ustalenia na p6zniejszym etapie prac. Fl Uzgodniono
) podczas budowy
Zarzadca Budynku Nazwa budynku: imi¢ i nazwisko, tel. xxx XXX XxX, Fl Uzgodniono
14 | Zarzadca Budynku e-mail: imie.nazwisko@globalworth.pl
Kierownik Techniczny Budynku: imige i nazwisko, tel. XXX XXX Xxx,
15 Zarzagdca Techniczny e-mail: xxx@xxx.pl Fl/Zespot Uzgodniono
’ Budynku Zastepca Kierownika Technicznego Budynku: imie i nazwisko, tel. xxx xxx xxx,
e-mail: xxx@xxx.pl
Przedstawiciel Inwestora: imie i nazwisko, tel. Xxxx xxx = Xxxx,
e-mail: xxx@xxx.pl Fl/Zespot Uzgodniono
Project Manager INI: imie i nazwisko, tel. xxx Xxxx  Xxxx,
e-mail: xxx@xxx.pl
16 Inspektor Nadzoru Inspektor Budowlany: imie i nazwisko, tel. xxx = xxx XXX,
’ Inwestorskiego e-mail: xxx@xxx.pl
Inspektor  Sanitarny: imie i nazwisko, tel. xxx = xxx = Xxxx,
e-mail: xxx@xxx.pl
Inspektor  Elektryczny: imie i nazwisko, tel. Xxxx XXX = Xxx,
e-mail: xxx@xxx.pl
Architekt: imie i nazwisko, tel. XXX XXX XXX,
e-mail: xxx@xxx.pl Fl/Zespot Uzgodniono
Projektant budowlany: imie i nazwisko, tel. xxx = Xxxx = XxxX,
. . e-mail: xxx@xxx.pl
17 Projektant branzowy Projektant  Sanitarny: imig i nazwisko, tel. XXX = XXX XXX,
e-mail: xxx@xxx.pl
Projektant  Elektryczny: imie i nazwisko, tel. xxx xxx = XxX,
e-mail: xxx@xxx.pl
Na dzieh przystgpowania do prac nie zgtasza podwykonawcoéw. Prace bedag Nazwa Uzgodniono
wykonywane pracownikami firmy nazwa Wykonawcy. Wykonawcy
Wykonawca zgtasza nastepujacych Podwykonawcow:
1.8 Podwykonawcy . Nazwa firmy 1 Sp. z 0. 0. (Zakres hastowo)
. Nazwa firmy 2 Sp. z 0. 0. (Zakres hastowo)
. Nazwa firmy 3 Sp. z 0. 0. (Zakres hastowo)
Geokat Sp. z 0.0. (Rozdzielenie instalacji KD, BMS)
19 Identyfikacja Kazdy pracownik ma mie¢ co najmniej bezrekawnik z nazwa firmy. Nazwa Uzgodniono
) pracownikéw Wykonawcy
Nazwa Wykonawcy potwierdzit, ze wszyscy pracownicy posiadajg badania BHP i Nazwa Uzgodniono
Badania BHP/ szkolenia SEP eksploatacja. Nazwa Wyk_onawcy _przekaze Inwestorowi/INI v_vykaz badan Wykonawcy
110 | stanowiskowe / BHP, szkolen stfanW|skowych i uprawnleh SEP przeq przy'stqplenlen) dp prac.
’ Uprawnienie SEP Do dokumentacji powykonawczej zostang dotgczone jedynie uprawnienia SEP
pomiarowcéw. Nazwa Wykonawcy przekaze ww. wykazy do dnia dd.MM.rrrr r.
Wzér Listy pracownikéw stanowi Zatacznik nr 2.
111 | Awizacja prac Do zgtaszania do Zarzadcy Budynku przez Nazwa Wykonawcy. Do wiadomosci Nazwa Uzgodniono
) Inwestora/INI. Zgtoszenia za pomocg Formularza awizacji (Zatacznik nr 1). Wykonawcy
112 | Prace glosnie Zgodnie z regulaminem prowadzenia prac, w godzinach 18.00 — 08.00. Poprzez Nazwa Uzgodniono
) prace gto$ne rozumie sie wiercenie, kucie etc. Wykonawcy
113 Prace pozarowo Prace niebezpieczne pozarowo wskazujemy w formularzu awizacyjnym. Nazwa Uzgodniono
) niebezpieczne Wykonawcy
114 | Prace zanikajace Beda zgtaszane do odbioru INI, do wiadomosci Inwestora z wyprzedzeniem Nazwa Uzgodniono
) minimum 1-2 dni. Wykonawcy
115 Zabezpieczenie Nazwa Wykonawcy zabezpieczy czesci wspolne. Nazwa Uzgodniono
) elementéw istniejgcych Wykonawcy
. . Wysoko$¢ wjazdu do garazu — xxx cm Nazwa Uzgodniono
1.16 | Wjazd do garazu Wykonawcy
_ Towary wwozimy i wywozimy rampg wjazdowg, wyjazdowa lub windg. Punkt do Nazwa Uzgodniono
1.17 | Dostawy materiatow doprecyzowania. Wykonawcy
Kontener na odpady znajduje si¢ na kondygnacji ...... . Nazwa Uzgodniono
1.18 | Kontener na odpady Wykonawcy
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Miejsce sktadowania Kierownik Techniczny Budynku wskaze miejsce sktadowania zdemontowanych Nazwa Uzgodniono
1.19 | zdemontowanych urzadzen. Wykonawcy
urzgdzen
120 Oéwie’glen!e tymczasowe, | Nie wymagane. Korzystamy z istniejgcej instalacji. Nazwa Uzgodniono
Rozdzielnica Budowlana Wykonawcy
101 Mo_r]ta_li kamery przy Czy potrzebna dodatkowa kamera? Rodo? Nazwa Uzgodniono
wejsciu na teren budowy Wykonawcy
Na okres realizacji projektu (02.2023 — 08.2023) Wykonawcy zostanie Nazwa Uzgodniono
udostepnione: Wykonawcy
* WG, Pietro B02, Nr pom. xxxxx, Nazwa budynku
199 Toa_leta i pomieszcze_nig e Magazyn, ok xxm2, Pietro xxx, Nr pom. xxxxx, Nazwa budynku
’ socjalne dla pracownikow
Pomieszczenia zostaly oznaczone na rzutach, stanowigcych Zatacznik nr 3.
Zdjecia pomieszczenia socjalnego w dniu przekazania Terenu Budowy: link
llos¢ dostepnych dla Nazwa Wykonawcy miejsc garazowych w garazu Nazwa Uzgodniono
podziemnym: Wykonawcy
X miejsca parkingowe, Numery miejsc: xxx, Xxx - wskazano na planie.
- . Prosba do Nazwa Wykonawcy o podanie producenta, modelu oraz nr rej.
1.23 | Miejsca parkingowe pojazdow uprawionych)::io parko}:lvanig. i J
Rezerwacja miejsc parkingowych bedzie obowigzywata w trakcie trwania projektu,
jednak nie pdzniej niz do dd mmmmmm rrrr r.
Kierownik Techniczny Budynku wymieni istniejagce wkiadki do drzwi w pom. Nazwa Uzgodniono
Magazyn, ok xxm2, Pigtro xxx, Nr pom xxxxxx, Nazwa budynku na nowe do dnia Wykonawcy
104 Karty kontroli dostepu i dd MM rrrr r. Klucze (x szt.).zostanq przekazane ochronie w celu dalszego ich
klucze protokolarnego przekazywania do Nazwa Wykonawcy.
Do Nazwa Wykonawcy zostang przekazane 4 szt. Kart Kontroli Dostepu. Karty do
zwrotu do Kierownika Technicznego Budynku po zakoiczeniu projektu.
Przedtozenie Kart Zatwierdzenia Materialu zgodnie ze wzorem z Umowy. Nazwa Uzgodniono
. . _ Akceptacja kart materialnych przez Inwestora i Zarzadce Budynku w ciggu 5 dni. Wykonawc
1.25 | Zatwierdzenie materiatow Nie n?a njmzliwoéci instalc))lwaﬁia czegokolwiek na bl?dosvie, b);,z zaakcggtowania g g
KZM.
Wytyczne do Projektu Wytyczne d9 Projektu Wykgnawczego i Dokumgntacji Powykonawczej .znajdujq Nazwa Uzgodniono
Wvkonawczedo i sie w Umowie oraz na stronie http://wytyczneprojektow.globalworth-services.pl/ . Wykonawcy
126 | N 9
Eg\}:vl;r;:nnatsvcc"zej Podkiad architektoniczny na podstawie ktérego nalezy przygotowaé¢ Projekt
Wykonawczy przekazano w dn. dd MM rrrr r.
) . Teren Budowy zostat przekazany w dniu dd.MM.rrrr r. Zdjecia pomieszczenia z Nazwa Uzgodniono
1.27 Protokét przekazania dnia przekazania, ktére zostang umieszczone na serwerze — po stronie Nazwa Wykonawcy
terenu budowy
Wykonawcy.
(PZ) w dniu 2023-01-23 wystgpit z prosbg do Nazwa Wykonawcy o utworzenie Nazwa Otwarte
128 Wydzielone miejsce na miejsca na serwerze do ktérego beda mieli dostep Nazwa Wykonawcy, INI i Wykonawey
’ serwerze Globalworth. Na serwerze bedg umieszczane Karty Zatwierdzenia Materiatu,
Projekt Wykonawczy, Dokumentacja Powykonawcza i inne.
2. Harmonogram
dd mmmmm 2023 r. — Protokolarne przekazanie powierzchni
dd mmmmm 2023 r. — Przekazanie do Globalworth i INI przez Nazwa
Wykonawcy Dokumentacji Wykonawczej w wersji elekironicznej do weryfikaciji
przez Inwestora i Inspektorow.
dd mmmmm 2023 r. - Przekazanie Inwestorowi poprawionej Dokumentacji
2.1 Kamienie Milowe Wykonawczej w wersji papierowej i elektroniczne;. i '\Il(?;v::\l\?vc F/l
dd mmmmm 2023 r. - dd mmmmm 2023 r. — Prace gtéwne y y
dd mmmmm 2023 r. - Odbiér usterkowy.
dd mmmmm 2023 r - Zakonczenia realizacji Rob6t Budowlanych. Podpisanie
bezusterkowego protokotu realizacji prac. Przekazanie Dokumentacji
Powykonawczej do weryfikaciji.
25 Praqe na is'gniejacej Brak
) powierzchni
Harmonoaram na Przygotowanie Projektéw Wykonawczych. ) _
2.3 najblizszygtydzieh Fl/Zespot Uzgodniono
Potwierdzenie Harmonogram prac (z Umowy) stanowi Zatacznik nr 5.
2.4 Harmonogramu Fl/Zespot Uzgodniono
szczegobtowego
3. Koszty
3.1 Koszty capex Uzgodniono w umowie pomiedzy Globalworth a Nazwa Wykonawcy Otwarte
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4. Umowa wykonawcza

Umowa na prace budowalne zostata podpisana z Nazwa Wykonawcy w dn.

41 Kwestie techniczne P podp . . Wykonano

dd.mm.2023 r.

5. Prace Budowlane
Architektura / Budowlanka
5.1 Przejscia pozarowe
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
Kwestie techniczne (HVAC)
5.7
5.8
5.8
5.9
5.10
Kwestie techniczne (Elektryczne i niskoprgdowe)

CCTV:

Okablowanie:

1. Kabel koncentryczny - zdemontowaé na jak najkrétszym odcinku (Cofniecie do
najblizszego koryta kablowego/szachtu), opisaé, zabezpieczy¢ i ,ukry¢” nad
sufitem itp.

2. Kabel zasilajgcy do kamery - zdemontowa¢ na jak najkrotszym odcinku
(Cofniecie do najblizszego koryta kablowego/szachtu), opisa¢, zabezpieczyc i i
Lukry¢” nad sufitem itp.

3. Kable do kamer nalezy odpig¢ od rozdzielnicy, a w miejscu zdemontowanej
kamery przew6d zakonczy¢ puszkg instalacyjng LSOH i opisa¢ puszke: ,Nr
rozdzielnicy/Nr obwodu — zdemontowano CCTV w (np.) 10.2023".

511 | Elementy do utylizacji Kamery, serwery, rejestratory:

1. Kamery analogowe - Demontaz i utylizacja

2. Serwery, rejestratory - Demontaz i utylizacja

3. Stacje robocze - Demontaz i utylizacja

KD:

Okablowanie:

1. Demontaz uszkodzonego badz wymienianego okablowania starego systemu.
Okablowanie do utylizacji.

Czytniki, serwery, kontrolery:

1. Demontaz kontroleréw i sterownikéw, czytnikéw, Zdemontowane elementy
systemu KD do przekazania do PMG.

5.12

5.13

6. Proces odbiorowy

6.1 | Do uzgodnienia
7. Inne kwestie

71

7.2
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